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Положение  

о порядке организации и проведения самообследования 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Дом детского творчества» 

 

 

1.Общие положения 

1.1. Положение о порядке проведения самообследования 

Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Дом детского творчества» (далее – Положение, МБУ ДО ДДТ) разработано 

в соответствии с: 

пунктом 3 части 2 статьи 29 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, 

ст. 2326); 

Федеральным законом от 13.06.2023 № 256-ФЗ "О внесении изменений 

в статью 7 федерального закона "Об основах охраны здоровья граждан в 

Российской Федерации" и статью 41 Федерального закона "Об образовании в 

Российской Федерации" 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

(Минпросвещения России) от 27 июля 2022 г. № 629 г. Москва «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

СОГЛАСОВАНО:  

с председателем ППО МБУ ДО ДДТ 

________________ И.Н. Люлюкина 

РАССМОТРЕНО:  

на Педагогическом совете МБУ ДО ДДТ 

Протокол №  03 от «25 » декабря 2023   г. 

                 УТВЕРЖДЕНО: 

                 приказом МБУ ДО ДДТ  

                 №  351  от «25» декабря  2023   г. 

 

                 Директор _________Н.С. Котова 



Федеральным законом от 13.07.2020 N 189-ФЗ "О государственном 

(муниципальном) социальном заказе на оказание государственных 

(муниципальных) услуг в социальной сфере", (последняя редакция) 

 

 

 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. 

№ 462 “Об утверждении Порядка проведения самообследования 

образовательной организацией”; 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 14 декабря 2017 г. 

N 1218; 

Приказом Министерства образования и науки РФ от 10 декабря 2013 

года № 1324 "Об утверждении показателей деятельности образовательной 

организации, подлежащей самообследованию", (ред. Приказа Минобрнауки 

РФ от 15.02.2017 N 136);  

Уставом МБУ ДО ДДТ  

и определяет основные нормы и принципы организации и проведения 

самообследования МБУ ДО ДДТ.  

1.2. Самообследование – это процедура, которая проводится ежегодно, 

носит системный характер, направлена на внутреннюю диагностику, 

выявление резервов и точек роста, а также определение векторов, ресурсов и 

движущих сил дальнейшего поступательного развития МБУ ДО ДДТ.  

1.3. Целью организации и проведения самообследования является 

обеспечение доступности, открытости и прозрачности информации о 

состоянии образовательной деятельности МБУ ДО ДДТ, а также подготовка 

отчета о результатах самообследования (далее – Отчет).  

1.4. Задачи самообследования:  

сбор, обработка, анализ и описание статистических данных (с 

применением анкетирования, тестирования, собеседования, содержащихся в 

учётных и документах МБУ ДО ДДТ; 

проведение самообследования в МБУ ДО ДДТ и в структурных 

подразделениях, по направлениям;  

эффективность использования всех задействованных ресурсов МБУ 

ДО ДДТ;  

определение причин возникновения проблем и определение путей их 

решения;  

определение результативности и качества образовательной 

деятельности;  

обработка и формирование базы данных, полученных в ходе 

самообследования;  

оценка, обоснованный вывод и составление прогноза.  

1.5. Сроки, форма проведения самообследования, состав лиц, 

привлекаемых для его проведения, определяются МБУ ДО ДДТ в порядке, 

установленным настоящим Положением.  

https://normativ.kontur.ru/document?moduleId=1&documentId=290594#l0


 

2. Функции самообследования 

Самообследование выполняет ряд функций:  

оценочная функция – осуществление с целью выявления соответствия 

оцениваемых параметров нормативным и современным параметрам и 

требованиям;  

диагностическая функция – выявление причин возникновения 

отклонений состояния объекта изучения и оценивания нормативных и 

обоснованных параметров, по которым осуществляется его самооценка;  

прогностическая функция – оценка последствий проявления 

отклонений для оцениваемого объекта.  

 

3. Этапы самообследования 

3.1. Процедура самообследования включает в себя следующие этапы:  

планирование и подготовку работ по самообследованию;  

организация и проведение самообследования;  

обобщение полученных результатов и на их основе формирование 

отчета;  

рассмотрение отчета на педагогическом совете;  

направление отчета на рассмотрение учредителю;  

размещение отчета на официальном сайте. 

3.2. Отчёт по самообследованию включает в себя анализ показателей 

деятельности МБУ ДО ДДТ за три года.  

 

4. Сроки проведения самообследования 

4.1. Отчетным периодом проведения самообследования является 

предшествующий календарный год.  

4.2. Периодичность проведения самообследования 1 раз в год по 

итогам учебного года, по состоянию на 1 апреля текущего года.  

4.3. Подготовительные работы: сентябрь – декабрь, февраль – март.  

4.4. Отчет составляется по состоянию на 1 апреля текущего года.  

4.4. Размещение отчета в информационно-телекоммуникационных 

сетях, в том числе на официальном сайте организации в сети «Интернет», и 

направление его учредителю осуществляются не позднее 20 апреля текущего 

года. 

 

5. Форма проведения самообследования 

Основной формой проведения самообследования является: 

мониторинг.  

 

6. Организация и проведение самообследования 

6.1. Организация самообследования в МБУ ДО ДДТ осуществляется в 

соответствии с планом по организации и проведению самообследования, 

который утверждается приказом директора МБУ ДО ДДТ.  



6.2. Приказом директора утверждается рабочая группа (далее – 

Комиссия). В состав комиссии включаются: заместители по УВР, ВР, 

методисты, педагоги-организаторы, педагоги дополнительного образования. 

При необходимости могут быть привлечены представители иных органов, 

организаций, родительской общественности. Председателем Комиссии 

назначается директор или заместитель директора.  

6.3. При проведении самообследования дается развернутая 

характеристика и оценка, включенных в план самообследования направлений 

и вопросов.  

6.4. По результатам проведенного анализа проводится оценка основных 

направления деятельности МБУ ДО ДДТ.  

6.5. Результаты самообследования МБУ ДО ДДТ оформляются в виде 

отчета, включающего аналитическую часть и результаты анализа показателей 

деятельности МБУ ДО ДДТ.  

6.6. Отчет подписывается директором МБУ ДО ДДТ и заверяется 

печатью.  

 

7. Структура отчета самообследования 

 

Отчет по результатам самообследования содержит следующие 

структурные элементы: 

- организационно-правового обеспечения образовательной 

деятельности;  

- структуры и системы управления;  

- содержания и качества подготовки обучающихся;  

- организации учебно-воспитательного процесса;  

- востребованности выпускников 

- экспериментальной и инновационной деятельности;  

- качества кадрового, учебно-методического, информационного 

обеспечения; - материально-технической базы;  

- функционирования внутренней системы оценки качества 

образования;  

- анализ показателей деятельности МБУ ДО ДДТ, подлежащей 

самообследованию, устанавливаемых федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.  

 

8. Деятельности подлежащие самообследованию и оцениванию 

В процессе самообследования проводится оценка:  

образовательной деятельности МБУ ДО ДД: 

- общие сведения об МБУ ДО ДДТ организационное и методическое 

обеспечение МБУ ДО ДДТ;  

- организационно-правовое обеспечение МБУ ДО ДДТ;  

- анализ организации деятельности и режима работы в МБУ ДО ДДТ за 

предыдущий год;  



системы управления МБУ ДО ДДТ:  

- организационную структуру управления МБУ ДО ДДТ;  

- реализацию принципов единоначалия и коллегиальности, 

эффективность деятельности органов управления МБУ ДО ДДТ.  

содержания и качества подготовки обучающихся:  

- результативность участия обучающихся в официальных 

мероприятиях различного уровня;  

- достижения обучающихся;  

- востребованность выпускников МБУ ДО ДДТ.  

организации учебного процесса:  

соответствие образовательного процесса нормативным документам, 

регламентирующим деятельность МБУ ДО ДДТ;  

характеристика дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ;  

результаты освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ;  

формы и виды занятий; 

соответствие расписания занятий требованиям санитарных правил СП 

2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» и 

санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и 

требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека 

факторов среды обитания».  

качества кадрового обеспечения:  

соответствие состава педагогических и руководящих работников, 

штатному расписанию МБУ ДО ДДТ;  

повышение квалификации и профессиональной переподготовки 

педагогических и руководящих работников.  

качества учебно-методического обеспечения: 

структуру методической службы;  

формы методической работы. 

качества библиотечно-информационного обеспечения:  

ведение, своевременность обновления официального сайта и 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет и др.  

качества материально-технической базы:  

анализ материально-технического обеспечения МБУ ДО ДДТ согласно 

требованиям дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ; 

анализ помещений в соответствии с государственными нормами и 

требованиями.  

функционирования внутренней системы оценки качества 

образования:  

результаты текущего контроля успеваемости обучающихся и 

промежуточной аттестации обучающихся;  



результаты участия обучающихся в официальных мероприятиях 

различного уровня;  

сохранность контингента обучающихся;  

соответствие содержания дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ требованиям действующего законодательства; 

отсутствие жалоб родителей (законных представителей);  

реализацию годового плана;  

обеспечение качества занятий с обучающимися;  

удовлетворенность обучающихся и родителей (законных 

представителей) занятиями и условиями в МБУ ДО ДДТ; 

материально-техническое обеспечение;  

программно-методические условия (совершенствование 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

наличие программы развития МБУ ДО ДДТ;  

кадровое обеспечение (результаты аттестации и повышение 

квалификации педагогических работников, стабильность коллектива);  

создание санитарно-эпидемиологических условий (отсутствие 

предписаний надзорных органов, соответствие требованиям СанПиН);  

медицинское сопровождение обучающихся;  

документооборот и нормативно-правовое обеспечение МБУ ДО ДДТ. 

 

9. Заключительные положения 

9.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его подписания. 

9.2. Основанием прекращения действия настоящего Положения 

является: принятие нового локального нормативного акта признание 

утратившим силу действующего локального нормативного акта; признание 

судом локального нормативного акта незаконным. 
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